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V Vasterbottens

lans landsting

Granskning av landstingets diarieforing

En slutsats fran granskningen ar att lands-
tingsstyrelsen och hilso- och sjuk-
vardsnimnden inte har en tillricklig styrning
och kontroll 6ver diarieféringen. Nedan
redogor vi for de huvudsakliga iakttagelserna
1 granskningen:

® Det saknas politiskt beslutade styrdo-
kument for diarieféringen. De lands-
tingsévergripande riktlinjer som finns
tor diarieforing dr beslutade av en
stabschef. Vi kan inte se att det fanns
befogenhet for stabschefen att fatta be-
sluta om riktlinjerna. Riktlinjerna i sig dr
oversiktliga och kortfattade. I lands-
tinget saknas det dokumenterade rutiner
som beskriver hur diarieféringen ska ga
till.

= Ett stickprov i diariet visar att 52 pro-
cent av landstingsstyrelsens handlingar
och 82 procent av hilso- och sjuk-
vardsnimnden handlingar var registre-
rade med felaktiga uppgifter eller for
sent registrerade. Majoriteten av felen
var felaktig uppgift om datum och att
handlingar var diarief6rda for sent.

= Det saknas rutiner for att utbilda och
informera berérda medatrbetare om hur
allmianna handlingar ska hanteras och
diarieforas.

® Det ir inte reglerat hur diarieféring och
hantering av allmanna handlingar ska
foljas upp. Det gors heller inga kontrol-
ler inom omradet.

En komplikation ér att landstingsstyrelsen
och hilso- och sjukvardsnimnden, trots att
de dr egna myndigheter, anvinder ett ge-
mensamt diarium. Franvaron av tydliga reg-
let, rutiner, kontroller m.m. har medfort att

handlingar i det gemensamma diariet inte
alltid registreras under ritt myndighet.

Rekommendationer

Vi rekommenderar landstingsstyrelsen och

hilso- och sjukvardsnimnden att sikerstalla

att:

= Separata diarier inrittas for styrelsen och
nimnden 1 syfte att underlitta att hand-
lingar diariefors korrekt. Aven ovriga
nimnder bor ha egna diarier.

= Styrdokument ér aktuella och beslutade
pé behorig niva. Sikerstill att det finns
dokumenterade rutiner for hur drenden
och handlingar ska diarief6ras, sekre-
tesskyddas, limnas ut m.m.

®  Ber6rd personal fir information och
utbildning om vilka regler och rutiner
som galler for hantering av allmanna
handlingar och diarief6ring.

®  Ber6rd personal foljer de regler och ru-
tiner som giller for hantering av all-
minna handlingar och diarieféring. Se
till att det finns rutiner for regelbunden
uppfdljning och kontroll av diarieféring-
en. Se till att styrelsen och nimnden med
jamna mellanrum far uppfoljningsrap-
porter med uppgifter om hur hantering-
en av allminna handlingar och diarie-
toring fungerar.
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